
 

 

1 

ภาควิชาเทคโนโลยีและสือ่สารการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร | 2014 

    
 
 

Google Education 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผศ.ดร.ทิพรัตน ์สิทธิวงศ์ 
อ.กิตติพงษ์ พุ่มพวง 
อ.วณิชชา แม่นย า 

 
 

โครงการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

ภาควิชาเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

3 



 

 

2 

ภาควิชาเทคโนโลยีและสือ่สารการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร | 2014 
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1. Google Drive คืออะไร 
 Google Drive เป็นบริการจาก Google ที่ท าให้เราสามารถน าไฟล์ต่าง ๆ ไปฝากไว้กับ Google ซ่ึง
ท าให้เราสามารถใช้ไฟล์เหล่านั้นที่ไหนก็ได้ที่มีอินเตอร์เน็ต ไม่เพียงแค่ฝากไฟล์ได้เท่านั้นคุณยังสามารถ 
สามารถแบ่งปันไฟล์กับคนที่ต้องการ และสามารถแก้ไขร่วมกันได้จากอุปกรณ์ทุกประเภท 
 
คุณสมบัติของ Google Drive 
 1. Sharing your documents and files 
 ความสามารถในการแชร์ไฟล์ข้อมูลไปยังคนอ่ืน ๆ ได้ก่อนหน้านี้หากต้องการส่งไฟล์ประเภทต่าง ๆ 
ผ่านอีเมล์อาจต้องส่งหลายครั้งและเกิดความยุ่งยากในการจัดการ แต่ถ้าหากใช้ Google Drive ปัญหานี้จะ
หมดไปเพราะไฟล์ข้อมูลจะถูกจัดเก็บไว้ที่เดียวบน Google Drive และสามารถแชร์ไฟล์ให้คนอื่น ๆ โดยไม่ต้อง
ส่งไฟล์กลับไปกลับมาให้เกิดความยุ่งยาก วิธีการนี้จะช่วยลดความซ้ าซ้อนในการส่งข้อมูลลงไปได้ 
 2. Working on the same file at the same time 
 ความสามารถในท างานได้จากหลาย ๆ สถานที่ในเวลาที่พร้อม ๆ กัน เช่น นักข่าวในอเมริกากับ
นักข่าวที่ประเทศไทยสามารถท างานบนไฟล์เดียวกันบน Google Drive ได้และสามารถคุยโต้ตอบผ่านระบบ 
Chat เพ่ือแลกเปลี่ยนความคิดเห็นเกี่ยวกับงาน 
 3. One safe place for all your stuff 
 Google Drive เป็นพืน้ที่เก็บไฟล์ข้อมูลที่ปลอดภัยเนื่องจากไฟล์ข้อมูลถูกเก็บไว้บนเซิร์ฟเวอร์ของ 
Google หากคอมพิวเตอร์ที่บ้านของผู้ใช้งานได้รับความเสียหายไฟล์ข้อมูลเหล่านั้นก็จะไม่ได้รับความเสียหาย
ตามไปด้วย 
 4. Storage and storage plans 
 ระบบจัดเก็บไฟล์ข้อมูลของ Google Drive จะแสดงรายละเอียดปริมาณข้อมูลแยกออกเป็น 3 ส่วน
ด้วยกันคือ Google Drive , Gmail และ Google+ Photos ซึ่งมีพ้ืนที่รวมทั้งหมด 15 GB ผู้ใช้งานสามารถ
เข้าไปตรวจสอบปริมาณข้อมูลที่ใช้ไปได้จาก www.google.com/settings/storage ซึ่งหากใช้พ้ืนที่ไปจนครบ
จ านวน 15GB ก็สามารถเพ่ิมขนาดพ้ืนที่จัดเก็บข้อมูลได้ตามแพ็คเกจที่เหมาะสม 
 5. Using Drive offline 
 เมื่ออยู่ในสถานที่ที่ไม่สามารถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตเช่น บนเครื่องบิน Google Drive สามารถเปิด
ไฟล์ข้อมูลขึ้นมาท างานแบบออฟไลน์ได้ เมื่อลงจากเครื่องและสามารถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตได้ก็สามารถอัพเดท
ไฟล์งานนั้นขึ้นสู่ Google Drive ได้ 
  

http://www.google.com/settings/storage
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ข้อมูลทางเทคนิค 
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2. การเข้าสู่ระบบ 
 เข้าสู่การใช้งานระบบ โดยการพิมพ์ URL บนแถบ Address Bar  

 www.gmail.com 

  
 
 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

  
 
  

ใส่อีเมล wanitcha.m2@gmail.com 

ใส่รหัสผ่าน 

คลิกปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้ 
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ผลิตภัณฑ์ของ Google ที่ได้พร้อมกับการสร้างบัญชี Gmail 

 
 
หน้าจอ Google Drive 

 
 
 
 
 
 
 

ผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ของ 
Google 

เลือกผลิตภัณฑ์ ไดรว์ 
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4. การใช้งานเบื้องต้น 
 4.1 การสร้าง Folder 
  คือ คล้ายกับการสร้างโฟลเดอร์บนเครื่องคอมพิวเตอร์ เป็นการสร้างกลุ่มงานให้เป็นระเบียบ 
  
 ใช้เมาส์คลิกปุ่ม ใหม่ เลือกเมนู โฟลเดอร์ เพ่ือสร้างโฟลเดอร์ 

 
 ตั้งชื่อโฟลเดอร์ เพ่ือแยกประเภทกลุ่มงาน แล้วกดปุ่ม สร้าง 
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  คือ การดูในมุมมองตาราง 

   คือ การดูในมุมมองรายการ 

  คือ การจัดเรียงข้อมูล 

  คือ การดูรายละเอียด 
 
 4.2 การอปโหลด ไฟล์ หรือ โฟลเดอร์ 
  การน าไฟล์หรือโฟลเดอร์ จากเครื่องคอมพิวเตอร์ ไปไว้บนพื้นที่ของ Google Drive ส าหรบั
การเรียกใช้จากแหล่งอื่นๆ  

  เลือก อัปโหลด 

ก าหนดคุณสมบัติเบื้องต้น 
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จะได้หน้าต่าง เพื่อท าการเลือกไฟล์ หรือโฟลเดอร์เพื่อท าการอัปโหลด 

  
เมื่อเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ได้แล้ว ให้กดปุ่ม Open 
 
จากนั้น ระบบจะท าการอัปโหลดไฟล์หรือโฟลเดอร์ ไปไว้บนพ้ืนที่ของ Google Drive 
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หน้าต่าง เมื่อระบบท าการอัปโหลดไฟล์เสร็จ 

 
 
รายการไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ท าการอัปโหลดเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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5. การสร้างเอกสารออนไลน์ 

 Google เอกสาร 

 
 
จะได้หน้าจอการสร้างเอกสารออนไลน์ 
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6. การจัดการเอกสาร 
 เลือกเอกสารที่ต้องการจัดการ 

 
 
 เมนูที่จ าเป็น 

 

 การรับลิงค์อย่างเร็วเพ่ือแบ่งปันเอกสาร 

 การแชร์แบบมีการตั้งค่า 

 การดูตัวอย่างเอกสาร 

 การลบไฟล์หรือโฟลเดอร์ออกจาก Google Drive 
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 การแชร์แบบมีการตั้งค่า 
 เงื่อนของการแชร์แบบต่างๆ 

 
 การแชร์ระหว่างบุคคลด้วยอีเมล โดยใส่ชื่ออีเมลของบุคคลที่เราต้องการแชร์ไฟล์หรือโฟลเดอร์ด้วย 
ซึ่งสามารถก าหนดสิทธิ์ในการใช้ร่วมกัน ได้ 3 แบบ คือ  
 - แก้ไขได้ 
 - แสดงความเห็นได้ 
 - ดูได ้  

 การแชร์แบบการเผยแพร่ลิงค์ ให้กดปุ่ม รับลิงค์ท่ีสามารถแก้ไขได้   
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 ซึ่งสามารถก าหนดคุณสมบัติเพ่ิมเติมได้คือ  

 
 
 เมื่อก าหนดเรียบร้อย สามารถน าลิงค์ไปส่งให้บุคคลได้ตามต้องการ เช่น 
 https://drive.google.com/file/d/0ByjJAzToD9WwUDlKQTY2aEtnbUU/view?usp=sharing 
 แล้วกดปุ่ม เสร็จสิ้น 
 

 สัญลักษณ์  ท้ายชื่อ แสดงว่าไฟล์หรือโฟลเดอร์นั้น ได้รับการแบ่งปันหรือแชร์ เรียบร้อยแล้ว 

 

https://drive.google.com/file/d/0ByjJAzToD9WwUDlKQTY2aEtnbUU/view?usp=sharing

